ORlENTAGAQ PARA _/
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E-mail

Nesta etapa, sera apresentado como importar

registros de ponto nao enviados ao sistema.
\ Selecione o periodo e o equipamento, realize a
\\ importacdo e confirme se as marcacdes foram
" sincronizadas corretamente.




IMPORTACAO DE
REGISTRO DE PONTO

SELECIONAR -
MOVIMENTA(;OES
Ao acessar o sistema, selecione no

menu a op¢ao Movimentacoes. Em
seguida, Importar Logs do REP.

[1 Enceramento Ponto

Arquivo AFD

Importar Logs do REP

=== Logs do sistema




ﬂMPORTAR LOGS DO REP \

Informe o estabelecimento para o
qual deseja importar os registros e,
em seguida, selecione o relégio de

u:)onto. /

Cadastros Basicos
5, Cadastros Essenciais
Escala
B8 configuractes
2 MovimentaBes

8 Ajustar Ponto

[E) caicuios

[[1 encemamento Ponio

@ Exportagbes
= Logs do sistema
Autorizacbes
Lo Menu Colaborador

B Reiatérios

IMPORTACAO DE
REGISTRO DE PONTO

Elimportar Logs do REF

Estabelecimento *

Selecione um estabelecimento

REP*

Selecione primeiro um estabelecimento

Data *

dd/mm/aaaa --:- (]

Buscar pela matricula (Opcional)

Ex 12345

Data de Término *

dd/mm/aaaa - -

o




Informe o dia e o horario desejados.
Solicitamos que o periodo informado nao
ultrapasse 15 dias, para que os registros
de ponto sejam processados corretamente
no sistema e ndo permanecam em fila de
processamento.

IMPORTACAO DE

Importar Logs do REP

Estabelecimento *

Matriz

REP*

Sense Face2A - NYUT245300122

Data *

14/04/2026 1343 0O

Buscar pela matricula (Opcional)

Data de Témino *

17/04/2026 13:43

-~

&« Voltar




Esta funcionalidade é opcional e permite a
busca por matricula. Ela deve ser utilizada
quando o colaborador tiver passado por
alteracdao de matricula, e os registros de
ponto ainda estiverem vinculados a
matricula anterior. Nesse caso, informe a
matricula antiga em um campo e a nova
matricula no outro, para que o sistema
realize o vinculo correto dos registros.

IMPORTACAO DE

Importar Logs do REP

Estabelecimento *

Matriz

REP*
Sense Face2A - NYUT245300122
Data *

14/04/2026 1343 0O

Buscar pela mafricula (Opcional)

Data de Témino *

17/04/2026 13:43

&« Voltar




Importar Logs do REP

Estabelecimento *

Matriz

REP*

Sense Face2A - NYUT245300122

Data *

14/04/2026 1343 0O

Buscar pela mafricula (Opcional)

1

Data de Término *

17/04/2026 13:43

IMPORTACAO DE

0

< Voltar

ApOs preencher as informacdes
solicitadas, selecione a opgao Importar
Logs para finalizar as importacdes e
concluir o processo.
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